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Вернемся к изучению «СБИС Электронная отчетность», чтобы узнать, что 

еще интересного и полезного «таит» в себе СБИС… 

Записываем отчетность в файл 
Если отчетность вы сдаете на электронных носителях, то сначала ее необ-

ходимо записать в файл. 

1. Перейдите к нужному отчету в реестре госоргана и нажмите «Запи-

сать»: 

 
Рис. 10-1 — Запись отчета или комплекта документов в файл 

 

Для записи сразу нескольких отчетов предварительно отметьте 

их, например, с помощью клавиши <Пробел>. 
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2. Установите переключатель в пункте «Отчет» и нажмите кнопку «За-

писать». 

3. Укажите каталог для сохранения файла с отчетом. 

Этот же вариант записи применяется и в том случае, если вам необходимо 

загрузить отчет в другую систему. 

Записанные отчеты будут закрыты для изменения и помечены иконкой 

. 

 Вы можете сохранить отчет с подписью для сдачи, например в ФСС 

или ФСРАР. Для этого выберите «Отчет» и поставьте флаг в поле 

«ЭП» (рис. 10-1). 

 Чтобы сохранить в электронном виде не только сам отправленный от-

чет, но и все ответные документы, полученные в процессе обмена с 

госорганом — при записи в файл выберите «Комплект документов» 

(рис. 10-1). Для придания юридической силы установите галочку в 

поле «ЭП». 

 Если вы хотите получить кредит в банке или другой кредитной орга-

низации, то для подтверждения собственной платежеспособности вы 

можете использовать отчетность, представленную вами в налоговую 

инспекцию в электронном виде. В этом случае вы можете выбрать ва-

риант «Архив в банк» (рис. 10-1). 

Записываем отчет в PDF-файл 

Если после формирования отчета вам необходимо перепроверить его 

вручную, переслать по электронной почте, распечатать или сохранить в 

файл, проще всего это сделать, используя универсальный формат *.pdf. 

Для этого нажмите иконку «Посмотреть отчет в формате PDF»: 

 
Рис. 10-2 — Выбор экспорта отчета в PDF-формат  

Сохранять отчеты в формате *.pdf можно также, воспользовавшись кноп-

кой «Сохранить в файл» . Далее из списка форматов выберите «От-

чет в формате PDF (*.pdf)» и нажмите «Сохранить»: 
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Рис. 10-3 — Выбор формата *.pdf для сохранения отчета 

 

Для просмотра и печати файлов в формате *.pdf у вас должна 

быть установлена одна из программ просмотра pdf-файлов, 

например, Adobe Reader, Cool PDF Reader и т.д. 

Печать отчетности 

Если вы хотите распечатать отчет, то для этого перейдите к нему в ре-

естре отчетности (или исходящей почты) и нажмите «Напечатать» (рис. 

10-1). 

 

Отправить отчет на печать вы можете и из самой формы, 

воспользовавшись командой на панели инструментов окна. 

 
Рис. 10-4 — Вывод на печать из окна формы 

Печать отчета с двумерным штрих-кодом 

Если свою отчетность в налоговый орган вы представляете на бумажном 

носителе, то можете воспользоваться специальным способом сдачи — с 

помощью двухмерного штрих-кода. Преимуществом данной технологии 

является сокращение времени приема вашей отчетности налоговым ин-

спектором и последующей обработки данных. Ввод таких документов в 

налоговом органе выполняется с помощью ручного имидж сканера. 

В СБИС поддерживается технология печати деклараций с двумерным 

штрих-кодом. Для её настройки выполните следующие действия: 
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Скачайте с сайта системы ereport.sbis.ru (правое меню «Поддержка/ Ска-

чать/ Программа») Модуль и Библиотеку шаблонов для печати деклара-

ций с двумерным штрих-кодом и распакуйте их в отдельные папки: 

 В папке modyl перейдите к установочному файлу и, следуя подсказ-

кам мастера, установите приложение. 

 Папку shabl переместите в корневой каталог СБИС. 

Чтобы напечатать отчет: 

1. Перейдите к нужному отчету в реестре. 

2. В нижней части окна нажмите «Напечатать». 

3. Программа предложит два варианта печати. Выберите «отчет с дву-

мерным штрих-кодом».  

4. Отчет откроется в режиме предварительного просмотра с двумерным 

штрих-кодом и будет выглядеть следующим образом: 

 
Рис. 10-5 — Предварительный просмотр отчета с двумерным штрих-кодом 

5. Если отчет сформирован правильно и никаких ошибок не обнаруже-

но, нажмите кнопку  и отправьте отчет на печать. 

Если программа не может найти необходимый шаблон, то отчет будет 

напечатан обычным способом. 

http://ereport.sbis.ru/
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Печатные формы для уплаты налога 

Организации и индивидуальные предприниматели (пользователи про-

граммы или клиенты уполномоченной бухгалтерии) имеют возможность 

на основании налоговой декларации распечатать квитанцию на уплату 

налога. 

Предусмотрена печать трех видов платежных документов: 

1. Форма ПД (налог). 

2. Форма ПД-сб (налог). 

3. Платежное поручение. 

Распечатать платежный документ можно, выбрав нужный отчет в реестре 

бухгалтерской и налоговой отчетности и нажав кнопку «Заплатить 

налог».  

 
Рис. 10-6 — Печать платежных документов  

Для ряда налоговых деклараций (наиболее часто сдаваемых) возможна 

печать квитанций непосредственно из открытого отчета по кнопке в пане-

ли инструментов. Это касается следующих отчетных форм: 

 НД по НДС; 

 НД по ЕНВД; 

 НД по УСН; 

 
Рис. 10-7 — Печать платежных документов из отчета 
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Данные о плательщике и получателе в платежных документах заполняют-

ся автоматически. Для перечисленных выше деклараций дополнительно 

заполняются поля: Сумма, Статус плательщика, КБК, ОКТМО, Основание 

платежа. Остальные данные при первом заполнении вводятся вручную, 

при последующих — автоматически. 

Анализируем состояние отчетности 
СБИС поможет вам своевременно проанализировать состояния отправ-

ленных отчетов для дальнейшего реагирования на возникшие проблемы. 

В программе реализована возможность контроля отправленных писем: 

 с незавершенным документооборотом; 

 с проблемами доставки; 

 с полученным отрицательным протоколом. 

 Для построения отчета: 

1. В окне «Календарь налогоплательщика» нажмите «Незавершенные 

отчеты»: 

 
Рис. 10-8 — Формирование отчета 

2. Выберите налогоплательщика — организацию, по которой вы хотите 

построить отчет (выбирается из справочника организаций). 

3. Вы можете не указывать налогоплательщика, в этом случае отчет бу-

дет построен по всем имеющимся в справочнике организациям. 
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Если организация является отправителем, то отчет будет со-

ставлен по всем налогоплательщикам, за которые она представ-

ляет отчетность. 

В отчете красным цветом будут отмечены состояния тех отчетов, на кото-

рые вам следует обратить внимание в первую очередь: 

 
Рис. 10-9 — Отчет по незавершенным сеансам 

Прочие «полезности» 
Находим форму по ее коду 

В окне программы перейдите в реестр отчетности и создайте новый отчет. 

1. В поле «Поиск» введите КНД или название формы: 

 
Рис. 10-10 — Поиск формы по коду 
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2. Выберете действующую форму с нужным кодом (такие формы выде-

лены черным цветом). 

Заполняем отчет по данным прошлого периода 

Если вы в текущем отчетном периоде формируете, например, налоговую 

декларацию, которая отличается от декларации за предыдущий период 

всего лишь несколькими показателями, то можете упростить себе работу 

по заполнению формы, выполнив перенос данных. Как это сделать: 

1. Воспользуйтесь командой «Скопировать данные из другого отчета» 

на панели инструментов в окне отчета: 

 
Рис. 10-11 — Выбор отчета для импорта данных 

2. Выберите отчет-источник из соответствующей папки с отчетами. 

 

В папках будут присутствовать только те отчеты, которые 

могут быть использованы для копирования данных. 

После того, как вы согласитесь с предупреждениями системы, все значе-

ния ячеек текущего отчета заменятся значениями из отчета-источника. 

Выполните необходимые поправки в отчетной форме за текущий период 

и сохраните ее в реестре. 

Исправляем итоговые показатели 

Все итоговые показатели в формах (они выделены серым цветом) по 

умолчанию рассчитываются автоматически, согласно установленному ал-

горитму. Если вы не согласны с итогами и хотите ввести свои данные, то 

отключите режим автоматического расчета показателей, установив фла-

жок в поле «Отключить автоматический расчет»: 
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Рис. 10-12 — Отключение режима автоматического расчета 

Меняем реквизиты организации из отчета 

При создании отчета в него автоматически подставляются реквизиты из 

карточки организации. Если вы видите, что какие-то данные поменялись и 

нужно внести изменения в карточке, то можно это сделать непосред-

ственно из отчета: 

 
Рис. 10-13 — Изменение реквизитов налогоплательщика 

Таким образом, после сохранения карточки организации изменения сразу 

будут внесены и в отчет — никаких дополнительных действий вам вы-

полнять не придется. 

Как добавить комментарий 

Бухгалтеру больше не нужно запоминать какую-либо важную информа-

цию о переданных отчетах и корректировках, он может сохранить ее в ре-
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естре и обратиться к ней в любой момент. Для этого в реестрах напротив 

каждого отчета есть специальные иконки: 

  — добавить комментарий: 

 
Рис. 10-14 — Создание комментария 

  — комментарий уже написан. С ним можно ознакомиться и 

откорректировать в случае необходимости. 

Комментарии к отчету также доступны для просмотра и редактирования в 

окне его прохождения: 

 

Рис. 10-15 — Переход к комментарию на закладке «Прохождение» 

Редактируем закрытый отчет 

При передаче на подпись отчет закрывается — становится недоступным 

для изменения и удаления. Такой документ помечается иконкой . До 
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того момента, когда он будет отправлен в гос. орган, вы еще можете его 

поправить или удалить совсем. 

Но сначала вы должны его открыть. Это можно сделать несколькими спо-

собами: 

 нажмите <Ctrl+Z>; 

 нажмите «Редактировать» на нижней панели программы; 

 или в контекстном меню воспользуйтесь командой «Разрешить/ За-

претить редактирование». 

Для открытия сразу нескольких документов, отметьте их предварительно 

пробелом и нажмите <Ctrl+Z>. На запрос «Закрыть/открыть отмеченные 

документы?» ответьте «Да». 

Входящие и исходящие документы 
Для просмотра входящих и исходящих документов используются соот-

ветствующие реестры: 

 
Рис. 10-16 — Переход к входящим и исходящим документов 

Попасть в них можно из календаря налогоплательщика, либо из главного 

меню программы (пункт «Электронная отчетность»). 

Реестр «Исходящие» содержит более подробную информацию по всей 

отправленной в программе отчетности: 
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Рис. 10-17 — Реестр исходящих документов 

  — регламентированная налоговая и бухгалтерская отчетность; 

  — формы 2НДФЛ 

 — формализованный запрос о предоставлении информационной 

выписки с лицевого счета налогоплательщика; 

  — неформализованный документ в ФНС или Росстат; 

  — отчетность в ПФ; 

  — письмо в ПФ; 

  — запрос в ПФ; 

  — отчетность в Росстат; 

  — отчетность в ФСС; 

  — отчетность в ФСРАР; 

  — отчетность в РПН. 

Если вы оформили доверенность и передали права на отправку вашей от-

четности другой организации, то вся ваша отправленная отчетность будет 

храниться в реестре исходящих документов организации-отправителя: 
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Рис. 10-18 — Просмотр документов по доверенности в реестре 

Ваша организация в реестре будет указана в качестве налогоплательщика. 

Если же раньше вы сами отправляли свою отчетность, то чтобы увидеть 

свои документы в реестре, выберите в качестве отправителя вашу органи-

зацию. В этом случае и в качестве отправителя, и в качестве налогопла-

тельщика будет ваша организация. 

Отправка документов в окне реестра исходящих документов осуществля-

ется по общим принципам, с помощью команды «Подписать и отпра-

вить». Подробнее об этом в разделе «Подписываем и отправляем» гла-

вы 3 «Формируем и отправляем отчет». 

Если при отправке документа проблем не возникло, то начинается даль-

нейшая его обработка: ожидание ответов от получателя. 

Вся входящая корреспонденция (уведомления от гос. инспекций или 

спецоператора, новости системы) хранится в реестре «Входящие»: 

 
Рис. 10-19 — Реестр входящих документов 

Получение уведомлений происходит в обычные сеансы документооборота 

— программа известит вас соответствующим сообщением: 
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Рис. 10-20 — Сообщение о новых входящих документах 

Для просмотра письма перейдите в реестре к нужному документу и от-

кройте его. Уведомление может содержать как простое текстовое сообще-

ние, так и вложенный файл. Чтобы посмотреть список прикрепленных 

файлов, перейдите на закладку «Вложения»: 

 
Рис. 10-21 — Просмотр полученного уведомления 

Для сохранения файла нажмите <Enter>, после чего кликните на кнопку 

«Сохранить файл» и укажите каталог для сохранения файла вложения. 


